Zarzadzenie Nr 01/26

Dyrektora OSiR w Hajnéwce
z dnia 02 stycznia 2026 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 170 000 zlotych w Osrodku Sportu i Rekreacji w Hajnowce.

Na podstawie § 5 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Hajnoéwce z
dnia 01 lipca 2025 roku, zarzadzam co nastepuje:

§1

Przyjmuje sie Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartoSci nieprzekraczajacej
170 000 ztotych w Osrodku Sportu i Rekreacji w Hajnowce, stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 14/20 Dyrektora OSiR w Hajndwce z dnia 29 grudnia 2020 roku w
sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoSci nieprzekraczajacej
kwoty 130 tysiecy ztotych w Osrodku Sportu i Rekreacji w Hajnowce.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocq obowigzujaca od 01 stycznia 2026r.

Dyrektor OSiR

Mirostaw Awksentiuk



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 01/26
Dyrektora OSiR w Hajnéwce
z dnia 02 stycznia 2026r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zlotych

§1

1. Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 170 000 ztotych.

2. Zaméwienia wspotfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien.

3. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania Srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow.

4. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg kierownik zamawiajgcego oraz inne
osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

§2
llekro¢ w Regulaminie mowa o:
1. Zaméwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajacym a
wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

2. Warto$¢ zaméwienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towaréw i ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia.

3. Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia albo oferte z najnizsza cena,
a w przypadku zamoéwien publicznych w zakresie dzialalnosSci twoérczej lub naukowej, ktorych
przedmiotu nie mozna z gory opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy - oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia — zat. Nr 4
— formularz ofertowy.

4. Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktdw, ktorymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdélnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu, ktére moze obejmowac dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje.

5. Uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy.

6. Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Prawo budowlane.

7. Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjna
nie posiadajaca osobowos$ci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych, dostawe



produktow lub swiadczenie ustug, ubiega sie o udzielenie zaméwienia, zlozyla oferte lub zawarla
umowe w sprawie zamowienia publicznego.

8. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Osrodek Sportu i Rekreacji w Hajnowce.

9. Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w
Hajnowce lub osobe przez niego upowazniona.

10. Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielenia zaméwien publicznych o
wartosci nieprzekraczajacej 170 000 ztotych.

11. Umowie — nalezy przez to rozumieC umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajagcym a
wykonawca, do ktdrych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (wzor -
zalacznik Nr 5).

§3

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia nalezy dokonac¢ z nalezyta starannos$cia
szacunku wartosci zamowienia, w szczego6lnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym Osrodka.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towaréw i ustug.

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych
metod:
1) analizy cen rynkowych,
2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym,
moment szacowania, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ushug,
3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zaméwien udzielanych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia.

4. Szacunkowa wartos¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np. w formie
kosztorysu).

5. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowac¢ w postaci notatki stuzbowej i
ztaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci sq
w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcdéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardw,

4) kopie notatek, ofert lub uméw z innych postepowan obejmujacych analogiczny przedmiot

zamoéwienia.

§4

1. Przedmiotem zamo6wienia o wartosci ponizej 30 000 ztotych moga by¢ wylacznie dostawy i ustugi,
dla ktérych nie prowadzi sie sformalizowanego postepowania.

2.Zamoéwienia o wartosci ponizej 30 000 ztotych udzielane sq poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty
dostepnej na rynku. Udzielenie zamodwienia poprzedza rozeznanie rynku, ktére moze byc
przeprowadzone telefonicznie, droga elektroniczng oraz poprzez analize ofert na stronach
internetowych. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji dostepnych na rynku ofert.



3. Zamowienia o wartosci ponizej 30 000 ztotych moga byc realizowane po negocjacjach z jednym
wykonawca.

4. Dla udzielenia zaméwienia o wartosci ponizej 30 000 ztotych nie jest wymagana forma pisemna, z
zastrzezeniem pkt. 5.

5. Podstawa udokumentowania zamoOwienia, o ktorym mowa w ust.1 jest prawidlowo opisana
faktura lub rachunek, z zastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych prawem, ktore nakazuja zawarcie
Umowy.

§5

1. Zaméwienia o wartosci od 30 000 zlotych do 80 000 ziotych udzielane sa poprzez wybdr
najkorzystniejszej oferty otrzymanej w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe wykonawcow
Swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnoSci w zakresie dostaw, ustlug i robot
budowlanych bedacych przedmiotem zamowienia, ktdra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3.

3. Zaproszenie do skladania ofert Zamawiajacy kieruje na piSmie droga pocztowa, poczta elektroniczng
lub w drodze bezposredniego doreczenia (wzor zapytania zalacznik Nr 1 do Regulaminu).

4. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw z
jednoczesnym zamieszczeniem zapytania na stronie internetowej Zamawiajacego.

5. Tre$¢ oferty musi odpowiadac treSci zapytania ofertowego.
6. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

7. Podstawa udokumentowania zaméwienia jest protokot (wzor - zalacznik Nr 2) oraz prawidlowo
opisana faktura lub rachunek, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych prawem, ktore nakazuja
zawarcie umowy.

8. Udzielenie zamo6wienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej, waznej oferty.
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1. Zamdwienia o wartosci od 80 000 ztotych do 170 000 ziotych udzielane sa poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.

2. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego od 80 000 ztotych do 170
000 ztotych polega na publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego oraz
przekazania zapytania ofertowego co najmniej 3 potencjalnym wykonawcom.

3. Zaproszenie do sktadania ofert Zamawiajacy kieruje na piSmie droga pocztowa, poczta elektroniczng
lub w drodze bezposredniego doreczenia - wzor zapytania ofertowego zatacznik nr 1 do Regulaminu.

4. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tre$ci zapytania ofertowego.
5. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

6. Podstawa udokumentowania zamoOwienia jest protokdt (wzor - zalacznik Nr 2) oraz umowa o
zamowienie publiczne zawarta w formie pisemnej.



§7

1. W uzasadnionych wypadkach dopuszcza sie mozliwo$¢ odstgpienia przez Kierownika
Zamawiajgcego od procedur opisanych w niniejszym Regulaminie.

2. Przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 moga obejmowac w szczegdlnosci:

1) konieczno$¢ usuniecia awarii (np.: urzadzen technicznych, infrastruktury, instalacji, czesci
zamiennych),

2) skutki zdarzen losowych,

3) wyjatkowa sytuacje, z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego, ktorej nie mozna bylo
przewidzied,

4) ze wzgledu na szczeg6lny charakter zamowienia (realizacja zamdwienia moze nastapic
wylacznie przez jednego wykonawce) i uzasadnione jest zlecenie realizacji zamoéwienia
konkretnemu wykonawcy. Wylgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie
alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezenia
parametrow zamowienia,

5) zamoOwienia moga by¢ sSwiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku
udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej ze wskazaniem okolicznosci uzasadniajacych odstapienie od stosowania Regulaminu.

§8

1. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dzialalnoSci gospodarczej
podstawa udzielenia zaméwienia jest umowa zlecenie lub umowa o dzielo.

2. ZamoOwienia powyzej warto$ci 30 000 ztotych brutto podlegaja publikacji w BIP Zamawiajacego
w terminie 30 dni od udzielenia zméwienia (wystawienia faktury, podpisania umowy).

3. Zamowienia publiczne objete niniejszym Regulaminem podlegaja rejestracji (wzor - zalacznik Nr
3).



Zakacznik Nr 1 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych o
wartos$ci nieprzekraczajacej 170 000 zi

NI SPrawy: ...oceovvevuevneennnnn. Hajnoéwka, dnia ..................

ZAPYTANIE OFERTOWE

zgodnie z Zarzadzenia nr 01/26 Dyrektora OSiR w Hajnéwce z dnia 02.01.2026r. w sprawie
przyjecia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartoSci nieprzekraczajacej kwoty
170 000 zlotych (Ustawa z dnia 25 lipca 2025 roku o zmianie ustawy — Prawo zamowien
publicznych oraz niektorych innych ustaw. Dz.U. 2025 poz.1173.), Dyrektor Osrodka Sportu
i Rekreacji zaprasza do zlozenia oferty na realizacje zamdwienia o wartoSci
nieprzekraczajacej kwoty 170 000 ztotych.

1. ZAMAWIAJACY: Osrodek Sportu i Rekreacji w Hajnowce,
ul. Ks. A. Dziewiatowskiego 2, 17-200 Hajnowka, tel. 85 682 27 76,
e-mail: awksentiuk@osir.hajnowka.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem ZamOWIENIa JEST .....c.ee vuuienieettenteeiteeateeieeaeeeiaeraeenaeannens
2) Wymagania techniczne:

a)

b)
3) Wymagania dodatkowe:

a)

b)

4. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1) Wykonawca w swojej ofercie musi wyraznie okreslic nazwe, marke, model, typ,
parametry techniczne oferowanego produktu oraz nazwe jego producenta.
2) Oferent (Wykonawca) powinien sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim na formularzu
ofertowym zalaczonym do niniejszego zapytania (zatacznik do zapytania ofertowego).
3) Oferta musi posiadac:
a) pelne dane oferenta (Wykonawcy) w tym m.in. doktadne oznaczenie firmy, adres lub
siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, numer w rejestrze przedsiebiorcow
KRS
(w przypadku podlegania wpisowi do niego),
b) date sporzadzenia,
c) czytelny podpis Wykonawcy (oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy),
d) cene ofertowa nalezy przedstawi¢ jako cene: netto, podatek VAT, brutto. Cena
ofertowa podana przez Wykonawce obowiazuje przez okres waznosci umowy (jezeli
taka jest wymagana) i nie podlega waloryzacji.
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5. OPIS KRYTERIOW WYBORU WYKONAWCY:

1) Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
a) Cena brutto np. 100%,
b) Gwarancja — okres gwarancji ........ miesigce.

6. MIEJSCE ORAZ TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT:

Oferte mozna przekaza¢ osobiscie (w zaklejonej kopercie) lub za posrednictwem poczty do
dnia ................ do godz. ........... na adres: Osrodek Sportu i Rekreacji,

ul. Ks. A Dziewiatowskiego 2, 17-200 Hajnéwka z dopiskiem na kopercie ,,...........c......
lub wystac¢ poczta elektroniczng na adres: awksentiuk@osir.hajnowka.pl

»

7. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT:
Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu ............ o0 godz. ...... w siedzibie Zamawiajacego.

8. INFORMACJE DODATKOWE:
Osoba do kontaktu Mirostaw Awksentiuk, tel. 85 682 27 76

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierajaca nazwe (firme), siedzibe i adres
Wykonawcy, Zamawiajacy przekaze oferentom za posrednictwem poczty elektronicznej oraz
umie$ci komunikat na stronie BIP Zamawiajacego w terminie 3 dni od dnia sk}adania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez wyboru jakiejkolwiek
oferty bez podania przyczyny.

9. ZALACZNIKI:
1) Projekt umowy,
2) Formularz oferty cenowej.

Miroslaw Awksentiuk
Dyrektor OSiR Hajnéwka

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna
sie wraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych o
wartosci nieprzekraczajacej 170 000 zt

PROTOKOL

z postgpowania o zamowienie publicznego o wartos$ci nieprzekraczajacej
kwoty 170 000zt
1. W celu udzielenia zamowienia publiCZNeZO NA .......c.eevuieriieiiieriieiieeieeiee e eiee e eeveeseeseneeseens
ktore jest dostawa / ustugg / robota budowlang* przeprowadzono rozeznanie cenowe w formie
zapytania ofertowego (np. wydruk ze strony internetowej, e-mailem, rozmowa telefoniczna ze
sporzgqdzong notatkq, pisemnie, osobiscie w punkcie detalicznym, pocztg).
2. Zapytanie ofertowe zostalo wystane do n/w wykonawcow: (lub/i zamieszczone na stronie

internetowej badz na tablicy ogloszen)

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres w;g;lzztl‘iia Uwagi
1
2.
3.

3. W wyniku wystosowanych zapytah ofertowych wptynety nastepujace oferty:

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Data Kwota brutto

wplywu

4. W zwiazku z analiza powyzszych ofert oszacowana z nalezytg starannoscig najnizsza warto$¢

zamoOwienia wynosi netto ....................... 7t
VAT .o, zt
brutto ..........cooiiiini. zt

*niepotrzebne skreSliC et itresesesetetetettiennanaaans
(podpis Wnioskujgcego)



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych o
warto$ci nieprzekraczajacej 170 000 zi

REJESTR UDZIELONYCH ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH DO KWOTY 170 000 Z%.

-
v

Data udzielenia
zamowienia / nr
umowy / zlecenia

Data zakonczenia
realizacji
zamowienia

Wykonawca

Wartosc
udzielonego
zamowienia netto

Wartos¢
udzielonego
zamowienia netto
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 170 000 zt

pieczeé wykonawcy

NFSPrawy: ...o.ooveiiieiiiieeennens

Formularz ofertowy

<] 1S5 0 4 P
BNl L
Dane 0soby do kontaktu ze Strony oferenta ..............o.oiiiiiiiiiie i

1. W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty na:

Oferujemy wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedacej przedmiotem zamowienia,

zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia w nast¢pujacej cenie:

a) wartoSénettozt ... (stownie: .......ooooiiiiiiiii )
b) stawka podatku VAT......... % WYSOKOSE VAT ..ot
C) wartoS¢bruttozt ......................... (stownie: ........cooiiiiii )

Oswiadczamy, ze podana warto$¢ zamoOwienia jest ceng ofertowg zawierajacg wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego 1
jest ceng ostateczng.
2. Deklarujemy realizacje przedmiotu zamowienia w terminie .............ooeveevuinneneenennen.. .
3. Udzielamy gwarancji na .............ooeevvierienenneannnnn. miesiecy.
4. Oswiadczamy, ze:
1) jesteSmy uprawnieni do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi,
2) posiadamy uprawnienia niezb¢dne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci,

jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,



3) posiadamy niezbgdna wiedze i do§wiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a
takze pracownikdéw zdolnych do wykonania niniejszego zamowienia,
4) znajdujemy si¢ w sytuacji ckonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
przedmiotowego zamowienia.
5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z trescig zapytania, nie wnosimy do niego zastrzezen
oraz uzyskali$my konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty.

6. Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

data podpis oferenta

* niepotrzebne skresli¢



	Załącznik do Zarządzenia Nr 01/26

